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PROGRAM DE EXAMINARE
PENTRU OBTINEREA CALIFICARII PROFESIONALE DE AUDITOR

COMPARTIMENTUL I
Auditul

Tema 1. Cadrul juridic privind organizarea auditului in Republica Moldova.
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Cadrul legislativ si normativ al activitatii de audit in Republica Moldova.

Reglementarea auditului in Republica Moldova.

Drepturile si obligatiile auditorului, ale entitatilor de audit si ale entitatii auditate in Republica
Moldova.

Tipurile de audit si caracterul serviciilor de audit prestate de entitatea de audit.

Modul de functionare a mecanismului de asigurare a riscului profesional in exercitarea activitatii de
audit in Republica Moldova.

Organizarea procesului de supraveghere si asigurarea calitatii lucrarilor de audit in Republica
Moldova.

Identificarea si recunoasterea competentelor si cerintelor profesionale.

Rolul si importanta supravegherii auditului in Republica Moldova.

Tema 2. Reglementarea conduitei profesionale privind exercitarea independenta a profesiei de
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auditor.
Cerintele actelor legislative §i normative cu privire la principiile fundamentale de etica ale auditului.
Principiile fundamentale de etica profesionald a auditorilor in procesul exercitarii auditului.
Aplicarea cadrului de lucru conceptual oferit de Codul etic al profesionistilor contabili elaborat de
Consiliul pentru Standarde Internationale de Etica pentru Contabili (IESBA) din cadrul Federatiei
Internationale a Contabililor (IFAC).
Cadrul conceptual privind identificarea, evaluarea si abordarea amenintarilor la adresa independentei.
Independenta si garantiile de asigurare a acesteia in exercitarea profesiei de auditor.
Respectarea confidentialitatii informatiei obtinute in timpul exercitarii serviciilor profesionale.
Masuri de protectie pentru a elimina sau reduce amenintarile la adresa conformitatii cu principiile
fundamentale la un nivel acceptabil.
Amenintari la adresa conformitatii cu principiile fundamentale care sunt generate de diferite niveluri
ale onorariilor percepute.
Amenintari la adresa conformitatii cu principiile fundamentale atunci cind auditorul solicitd noi
misiuni prin publicitate sau alte tipuri de marketing.
Amenintari la adresa conformitatii cu principiile fundamentale atunci cind auditorului sau unui afin
sau unei rude a acestuia i se oferd cadouri sau ospitalitate din partea unui client.
Amenintari la adresa conformitatii cu principiile fundamentale atunci cind auditorul isi asuma
custodia lichiditatilor sau a altor active ale unui client.



12. Preluarea unei misiuni de audit detinute in prezent de un alt auditor.

Tema 3. Acceptarea si coordonarea serviciilor de audit.
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Conditii preliminare pentru acceptarea si continuarea relatiilor cu clientii i a misiunilor specifice.
Forma si continutul scrisorii de misiune sau alte forme de acorduri scrise privind exercitarea
auditului.

Convenirea asupra termenilor auditului si documentarea acestora.

Circumstante de revedere a conditiilor de prestare a serviciilor de audit.

Modificarea termenilor angajamentului de audit si acceptarea acestora.

Reglementarea relatiilor dintre entitatea de audit si entitatea auditata in baza contractului de audit.
Drepturile si obligatiile auditorului, entitatii de audit si a entitatii auditate.

Tema 4. Raspunderea auditorului si asigurarea riscului de audit.
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Responsabilitatile auditorului.

Retragerea certificatului de calificare al auditorului.

Suspendarea, incetarea si reluarea activitatii auditorului.

Modul de asigurare a riscului de audit.

Modul de reflectare in contabilitate a cheltuielilor aferente asigurarii riscului de audit.
Sursele de restituire a pagubelor materiale cauzate entitatilor auditate.

Modul de intocmire si prezentare a Raportului privind transparenta.

Tema S. Controlul intern al calitatii lucrarilor de audit.

Responsabilitatea conducerii entitatii de audit privind calitatea lucrarilor de audit.

Elaborarea, aprobarea si documentarea politicilor si procedurilor de control al calitatii lucrarilor de
audit.

Instituirea $i mentinerea unui sistem de control al calitatii lucrarilor de audit.

Politici si proceduri concepute pentru asigurarea respectdrii cerintelor relevante de eticd, inclusiv
independenta.

Politici si proceduri pentru acceptarea si continuarea relatiilor cu clientii si a misiunilor specifice.
Politici si proceduri concepute pentru asigurarea angajamentelor de audit cu personal competent.
Politici si proceduri pentru asigurarea realizarii misiunilor in conformitate cu standardele profesionale
si cu cerintele legale.

Procesul de monitorizare a politicilor si procedurilor de control al calitatii lucrarilor de audit.
Prezentarea Consiliului de supraveghere publica a auditului a informatiei privind respectarea
procedurilor de control al calitatii lucrarilor de audit.

Tema 6. Planificarea auditului.
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Rolul si plasarea in timp a planificarii auditului.

Implicarea membrilor echipei misiunii in planificarea auditului.

Necesitatea efectudrii activitatilor preliminare la inceperea planificarii lucrarilor de audit.

Activitdti de stabilire a strategiei generale de audit si de elaborare a planului de audit.

Actualizarea, modificarea strategiei generale de audit si a planului de audit.

Determinarea si utilizarea pragului de semnificatie la etapa planificarii auditului.

Aplicarea revizuirii analitice preliminare asupra situatiilor financiare in procesul planificirii auditului.
Evaluarea riscului inerent si a riscului de control pentru esantionare in procesul planificarii auditului.
Evaluarea impactului legilor si reglementarilor specifice clientului la etapa planificarii auditului.

. Evaluarea impactului capacitatii clientului de a-si continua activitatea la etapa planificirii auditului.
. Natura procedurilor planificate de evaluare a riscurilor de denaturare semnificativa.

. Coordonarea activitdtilor misiunii de audit pentru documentarea planului de audit.

. Continutul planului de audit comunicat entitatii auditate.



Tema 7. Documentatia de audit.
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Natura si scopurile documentatiei de audit.

Documentarea procedurilor de audit efectuate si a probelor de audit obtinute.
Forma, continutul si amploarea documentatiei de audit.

Documentarea aspectelor si rationamentelor profesionale semnificative.
Documentarea aspectelor ce apar ulterior datei raportului auditorului.

Alcatuirea dosarului final de audit.

Revizuirea documentatiei de audit.

Confidentialitatea, pastrarea si dreptul de proprietate asupra documentatiei de audit.

Tema 8. Responsabilitatile auditorului si ale entitatii auditate privind frauda si neconformitatea cu
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legile si reglementarile.
Delimitéri conceptuale a notiunilor de frauda si eroare.
Responsabilitatea conducerii entitdtii auditate si ale auditorului pentru a preveni si detecta frauda si
eroarea.
Comunicarea auditorului cu conducerea si persoanele responsabile cu guvernanta, obtinerea
declaratiilor scrise privind prevenirea si detectarea fraudei.
Influenta fraudei asupra capacitatii auditorului de a continua misiunea de audit, factorii de risc
aferenti denaturdrilor din raportarea financiara frauduloasa.
Responsabilitatea auditorului privind identificarea si evaluarea riscurilor de denaturare semnificativa
ca urmare a fraudei.
Raspunsurile auditorului la riscurile evaluate de denaturare semnificativa ca urmare a fraudei.
Responsabilitatea auditorului de a raporta faptele sau suspiciunile de frauda unei parti din afara
entitatii.
Reevaluarea riscurilor de denaturare semnificativd ca urmare a fraudei si impactul lor asupra naturii,
momentului si ariei de cuprindere a procedurilor de audit.
urmare a fraudei.
Responsabilitatea auditorului pentru identificarea denaturarilor semnificative a situatiilor financiare
cauzate de neconformitatea cu legile si reglementarile.
Responsabilitatea conducerii entitagii auditate pentru conformitatea cu legile si reglementarile.
Comportamentul auditorului in cazurile de neconformitate cu legile si reglementarile, care afecteaza
semnificativ situatiile financiare.

. Prezentarea aspectelor care implicd neconformitatea in raportul auditorului asupra situatiilor

financiare.

Responsabilitatea auditorului pentru raportarea neconformitatii cédtre autoritatile de reglementare si de
aplicare.

Responsabilitatea auditorului pentru identificarea si evaluarea riscurilor de denaturare semnificativa
cauzate de frauda, care apar in relatiile si tranzactiile cu partea afiliata.

Responsabilitatea conducerii entitatii auditate si auditorului privind aplicarea prezumtiei continuitatii
activitatii in pregatirea si prezentarea situatiilor financiare.

Responsabilitatea auditorului de a obtine declaratii scrise de la conducere si de la persoanele
Insdrcinate cu guvernanta.

Tema 9. Obtinerea probelor de audit in procesul executarii angajamentului de audit.
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Suficienta si gradul de adecvare al probelor de audit.

Relevanta si credibilitatea informatiilor utilizate drept probe de audit.

Obtinerea probelor de audit prin intermediul procedurilor de evaluare a riscului.
Teste ale controalelor, in calitate de proceduri pentru obtinerea probelor de audit.
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Proceduri de fond pentru obtinerea probelor de audit.

Natura, plasarea in timp si amploarea procedurilor de obtinere a probelor de audit.

Obtinerea probelor de audit referitoare la anumite aspecte ale stocurilor, litigiilor si revendicarilor ce
implica entitatea si informatiile pe segmente.

Utilizarea confirmarilor externe in calitate de procedura de obtinere a probelor de audit.

Natura si amploarea procedurilor de audit necesare obtinerii probelor de audit privind soldurile
initiale.

Aplicarea procedurilor analitice in calitate de proceduri de fond pentru obtinerea probelor de audit.
Determinarea mijloacelor de selectare a elementelor de testat pentru obtinerea probelor de audit.
Modul de selectare a elementelor de testat in scopul obtinerii probelor de audit.

Obtinerea probelor de audit cu privire la estimarile contabile si evenimentele ulterioare.

Probe de audit cu privire la gradul de adecvare al aplicarii prezumtiei continuitaii activitatii.
Utilizarea in calitate de probe de audit a declaratiilor scrise ale conducerii si ale persoanelor
insarcinate cu guvernanta.

Tema 10. Exercitarea auditului pe cicluri ale operatiunilor economice si grupe de conturi.
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Esenta metodicii de segmentare si exercitare a auditului pe cicluri ale operatiunilor economice si
grupe de conturi.

Auditul ciclului ,,Vanzari — Incasari”.*

Auditul ciclului ,,Cumparari — Platgi”. *

Auditul ciclului ,.Salarii — Personal”. *

Auditul ciclului ,,Atragere — Rambursare de capital”. *

Tema 11. Exercitarea auditului pe compartimentele (conturile) evidentei contabile.
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Esenta metodicii de segmentare si exercitare a auditului pe compartimentele (conturile) evidentei
contabile .

Auditul activelor imobilizate. *

Auditul numerarului. *

Auditul capitalului propriu. *

Auditul datoriilor. *

Auditul costului vinzarilor. *

Auditul rezultatelor din activitatea operationala. *

Auditul rezultatelor din alte activitati. * '

* Actele normative ce reglementeaza obiectul auditului, planificarea si coordonarea lucrarilor de

audit, evaluarea riscurilor de denaturare semnificativa, intelegerea si testarea controlului intern, utilizarea
procedurilor de fond, selectarea elementelor de testat pentru obtinerea probelor de audit, documentarea
aspectelor si rafionamentelor profesionale semnificative.

Tema 12. Tipologia rapoartelor de audit.
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Raportul auditorului cu privire la auditurile efectuate in conformitate cu Standardele Internationale de
Audit.

Caracterul rapoartelor pentru misiunile de asigurare, altele decit auditurile sau revizuirile
informatiilor financiare istorice.

Forma si confinutul raportului auditorului, atunci ¢ind opinia este modificata.

Paragrafele de observatii si paragrafele explicative din raportul auditorului independent.

Rapoarte ale auditorului asupra situatiilor financiare individuale si asupra unui element specific al
unel situatii financiare.

Emiterea raportului de audit asupra examinarii informatiilor financiare prognozate.

Raportul asupra unei revizuiri a situatiilor financiare.
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Prezentarea raportului de revizuire a situatiilor financiare interimare.
Documentarea raportului asupra unei misiuni efectuate in baza procedurilor convenite.

10. Rapoarte ale auditorului cu privire la situatiile financiare cu scop special.
11. Continutul raportului pentru o misiune de compilare a situatiilor financiare.
12. Raportul auditorului cu privire la conformitatea cu Standardele Internationale de Raportare

Financiara.

COMPARTIMENTUL II
Contabilitatea financiara

Tema 1. Cadrul juridic de reglementare a contabilititii si raportarii financiare in Republica Moldova.
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Cadrul legislativ si normativ al contabilitatii in Republica Moldova.

Reguli generale de reglementare a contabilitatii si raportdrii financiare. Organele de reglementare in
domeniul contabilitatii si raportarii financiare si competenta acestora.

Modul de tinere a contabilitatii si de prezentare a situatiilor financiare.

Principiile generale ale contabilitatii si raportarii financiare.

Documentele primare. Documentele primare cu regim special.

Reguli generale privind recunoasterea si evaluarea elementelor contabile.

Conturile contabile. Registrele contabile.

Inventarierea patrimoniului.

Pastrarea documentelor contabile. Accesul la documentele contabile.

0. Obligatiile si drepturile entitatii privind tinerea contabilitatii si raportarea financiara.

Tema 2. Politici contabile, modificari ale estimarilor contabile, erori si evenimente ulterioare.
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Selectarea si aplicarea politicilor contabile. Modificari ale politicilor contabile.
Modificari ale estimarilor contabile. Erori contabile. Pragul de semnificatie.
Evenimente ulterioare datei raportarii.

Tema 3. Contabilitatea imobilizarilor necorporale si corporale.
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Reguli generale privind recunoasterea si evaluarea initiald, evaluarea ulterioara si amortizarea.
Derecunoasterea imobilizarilor.

Particularitatile contabilitatii resurselor minerale: evaluarea, amortizarea, contabilitatea costurilor de
extractie, iesirea.

Tema 4. Contracte de leasing.
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Clasificarea contractelor de leasing.
Contabilitatea leasingului la locatar: leasing financiar si operational.
Contabilitatea leasingului la locator: leasing financiar si operational.

Tema 5. Deprecierea activelor.
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Indicii deprecierii activelor: externi si interni.

Determinarea valorii juste a activelor minus costurile de vanzare.
Recunoasterea si evaluarea pierderii din deprecierea activelor.

Reluarea pierderii din deprecierea activelor: cerintele generale si speciale.



Tema 6. Contabilitatea creantelor si investitiilor financiare.
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Reguli generale privind recunoasterea creantelor si investitiilor financiare.

Contabilitatea creantelor: creante comerciale si avansuri acordate, creante ale bugetului, creante ale
personalului, alte creante.

Contabilitatea creantelor compromise.

Contabilitatea investitiilor financiare: valori mobiliare si cote de participatie, alte investitii financiare.

Tema 7. Contabilitatea stocurilor.
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Reguli generale privind contabilitatea stocurilor.

Contabilitatea intrarii stocurilor: recunoasterea si evaluarea initiald, costuri indirecte de productie.
Contabilitatea iesirii stocurilor.

Evaluarea ulterioara a stocurilor.

Particularitatile contabilitatii obiectelor de mica valoare si scurtd durata.

Tema 8. Contabilitatea capitalului propriu si datoriilor.
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Contabilitatea capitalului social si neinregistrat.
Contabilitatea rezervelor.

Contabilitatea profitului nerepartizat (pierderii neacoperite).
Contabilitatea primelor de capital.

Contabilitatea altor elemente de capital propriu.

Reguli generale privind contabilitatea datoriilor.
Contabilitatea datoriilor financiare.

Contabilitatea datoriilor comerciale.

Contabilitatea datoriilor calculate.

10. Contabilitatea subventiilor.
11. Contabilitatea provizioanelor.

Tema 9. Contabilitatea veniturilor.

1

7,
%
4,

Reguli generale privind contabilitatea veniturilor.

Contabilitatea veniturilor din vanzarea produselor si marfurilor.

Contabilitatea veniturilor din prestarea serviciilor.

Contabilitatea veniturilor din utilizarea de catre terti a activelor entitdtii care genereaza dobinzi,
redevente si dividende.

Tema 10. Contabilitatea cheltuielilor.
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Recunoasterea si evaluarea cheltuielilor.
Contabilitatea cheltuielilor activitatii operationale.
Contabilitatea cheltuielilor altor activitati.
Contabilitatea cheltuielilor privind impozitul pe venit.

Tema 11. Contracte de constructii.
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Tipurile contractelor de constructie.
Componenta costurilor contractuale.
Contabilitatea veniturilor si cheltuielilor contractuale. Modificari ale estimarilor.

Tema 12. Costurile indatorarii.
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Componenta costurilor indatordrii si a activelor cu ciclu lung de productie.

Capitalizarea costurilor indatorarii: evaluarea costurilor indatordrii, inceperea, intreruperea si
incetarea capitalizarii.

Decontarea costurilor indatorarii la cheltuieli curente.



Tema 13. Contabilitatea diferentelor de curs valutar si de suma.
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Contabilitatea diferentelor de curs valutar.

2. Contabilitatea diferentelor de suma.

Tema 14. Parti afiliate si contracte de societatea civila.
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Parti afiliate si tipuri de tranzactii intre acestea.

Contracte de societatea civila: reguli generale, contabilitatea operatiunilor fara active comune si cu
active comune.

Tema 185. Particularitatile contabilitatii in agricultura.
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Contabilitatea activelor biologice imobilizate si circulante.
Contabilitatea produselor agricole.
Contabilitatea costurilor si calculatia costului efectiv al produselor agricole.

Tema 16. Contabilitatea pentru persoanele fizice care desfasoara activitate de Intreprinzator, ce
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desfasoara activitate profesionali in sectorul justitiei.
Reguli generale privind contabilitatea persoanelor fizice ce desfasoara activitate de intreprinzator.
Contabilitatea veniturilor si cheltuielilor.
Contabilitatea proprietatii pentru care se calculeaza amortizarea.
Contabilitatea stocurilor si numerarului.
[nventarierea patrimoniului.

Tema 17. Particularitatile contabilitatii in procesul realizarii parteneriatului public — privat.
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Clasificarea contractelor de parteneriat public-privat.

Contabilitatea contractelor de antrepriza: la partenerul public si la partenerul privat.
Contabilitatea contractelor de prestari servicii: la partenerul public si la partenerul privat.
Contabilitatea contractelor de administrare fiduciara: la partenerul public si la partenerul privat.
Contabilitatea contractelor de societate civild: la partenerul public si la partenerul privat.
Contabilitatea contractelor de locatiune/arenda: la partenerul public si la partenerul privat.
Contabilitatea contractelor de concesiune: la partenerul public si la partenerul privat.

Tema 18. Prezentarea situatiilor financiare individuale.
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Scopul si componenta situatiilor financiare. Caracteristicile calitative ale informatiilor din situatiile
financiare.

Formularele si continutul situatiilor financiare.

Continutul st modul de intocmire a Bilantului. Reformarea bilantului.

Continutul si modul de Intocmire a Situatiei de profit si pierdere.

Continutul si modul de Intocmire a Situatiei modificarilor capitalului propriu.

Continutul $i modul de intocmire a Situatiei fluxurilor in numerar.

Continutul, caracteristica si modul de intocmire a Notei explicative la situatiile financiare.

Continutul raportului conducerii.

Tema 19. Prezentarea situatiilor financiare consolidate.
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Obligatia intocmirii situatiilor financiare consolidate si a raportului consolidat al conducerii.
Continutul situatiilor financiare consolidate.



Tema 20. Standardele Internationale de Raportare Financiara (I.F.R.S.).
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10.
. Contabilitatea investitiilor in entitétile asociate si In asocierile in participatie.
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Modul de aplicare a I.F.R.S. Categoriile de entitati care {in contabilitatea si intocmesc situatiile
financiare conform [.F.R.S. Tranzitia de la Standardele Nationale de Contabilitate la I.F.R.S.
Prezentarea situatiilor financiare, structura acestora si cerinfele minime privind conginutul lor.
Contabilitatea stocurilor.

Situatia fluxurilor de trezorerie.

Politici contabile, modificari ale estimarilor contabile si erori. Evenimente ulterioare perioadei de
raportare.

Contabilitatea beneficiilor angajatilor. Contabilitatea si raportarea planurilor de pensii.
Particularitatile contabilitatii imobilizarilor corporale si necorporale. Contabilitatea activelor
imobilizate detinute in vederea vanzarii si activitati intrerupte.

Contabilitatea deprecierii activelor. Evaluarea la valoarea justa.

Contabilitatea provizioanelor, datoriilor contingente si activelor contingente.

Recunoasterea, evaluarea si prezentarea informatiilor aferente investitiilor imobiliare.

Contabilitatea costurilor indatorarii.

Contabilitatea subventiilor guvernamentale si prezentarea informatiilor legate de asistenta
guvernamentala.

Contabilitatea impozitului pe profit.

Contabilitatea contractelor de leasing.

Situatii financiare consolidate si individuale. Segmente de activitate. Raportarea financiarad
interimara. Prezentarea informatiilor privind partile afiliate.

Instrumente financiare: informatii de furnizat, prezentare, recunoastere si evaluare.

Raportarea financiard in economiile hiperinflationiste. Efectele variatiei cursurilor de schimb valutar.
Tranzactii cu plata pe baza de actiuni. Rezultatul pe actiune.

Contabilitatea combinarilor de intreprinderi.

Contabilitatea contractelor de asigurare.

. Contabilitatea angajamentelor comune. Prezentarea intereselor existente in alte entitati.
. Agricultura. Explorarea si evaluarea resurselor minerale.

COMPARTIMENTUL III
Contabilitatea manageriala

Tema 1. Bazele conceptuale ale contabilitatii manageriale.
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Contabilitatea manageriald ca componenta a sistemului informational al entitétii. Obiectivele,
sarcinile si obiectivele de cercetare.

Obiectul contabilitatii manageriale.

Metoda contabilitdtii manageriale si elementele acesteia.

Destinatia informatiei contabilitatii manageriale. Utilizatorii informatiei.

Caracteristica competitiva si corelatia dintre contabilitatea financiara si contabilitatea manageriala.

Tema 2. Organizarea contabilititii manageriale.
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Structura organizatoricd a entitdtii $i influenta acesteia asupra organizarii contabilitdtii manageriale.
Variante de organizare a contabilitatii manageriale: sistemul autonom si integrat.

Functiile si obligatiile contabilului - analitic in sistemul contabilitatii manageriale.

Notiunile si clasificarea centrelor de responsabilitate.

Tema 3. Contabilitatea costurilor de productie.
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Reguli generale privind contabilitatea costurilor de productie.



2. Clasificarea costurilor de productie.
3. Contabilitatea costurilor de productie cu aplicarea conturilor de gestiune si fara aplicarea conturilor
de gestiune.

Tema 4. Organizarea procesului de bugetare.
1. Esenta, rolul si obiectivele bugetarii.
2. Tipurile bugetelor, caracteristica si structura acestora.
3. Elaborarea si coordonarea bugetului general (centralizator):
- aspectele organizationale ale elaborarii si coordondrii bugetului.
- modul de elaborare a bugetului operational.

- modul de elaborare a bugetului financiar.

Tema 5. Contabilitatea costurilor directe si repartizabile de productie.
1. Componenta costurilor materiale, modul de evaluare si de includere a acestora in costul produselor
fabricate.
2. Perfectarea documentard si contabilitatea costurilor materiale in procesul de productie. Repartizarea
materialelor pe tipuri de produse.
Evaluarea si contabilitatea deseurilor de productie.
4. Perfectarea documentara si contabilitatea costurilor cu personalul directe si repartizabile.

(U]

Tema 6. Contabilitatea costurilor indirecte de productie.
1. Componenta costurilor indirecte de productie.
2. Contabilitatea costurilor indirecte de productie.
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3. Metodele principale de repartizare a costurilor indirecte de productie.

Tema 7. Contabilitatea pierderilor de productie.

1. Contabilitatea pierderilor de productie in limita normelor admise si peste limita normelor admise.

2. Contabilitatea rebutului, perfectarea documentard, modul de evaluare si reflectare a rebutului in
contabilitate.
Contabilitatea pierderilor din stationari.

wo

Tema 8. Contabilitatea productiei in curs de executie si a semifabricatelor.
1. Esenta, componenta si evaluarea productiei in curs de executie.
2. Evidenta analitica si sintetica a productiei in curs de executie.
3. Contabilitatea semifabricatelor.

Tema 9. Contabilitatea costurilor de productie ale activitatilor auxiliare.

1. Particularitétile contabilitatii costurilor de productie ale activitatilor auxiliare.
Contabilitatea costurilor materiale si cu personalul ale activitatilor auxiliare.
Contabilitatea costurilor indirecte de productie ale activititilor auxiliare.
Contabilitatea costului serviciilor prestate aferente activitatilor auxiliare.

B LN

Tema 10. Reguli generale si metode de calculatie a costurilor produselor fabricate/serviciilor prestate.
1. Calculatia costului produselor fabricate/serviciilor prestate: obiectul calculatiei, unitatea de calculatie
sl etapele principale ale calculatiei.
2. Metodele de calculatie a costului produselor fabricate/serviciilor prestate si clasificarea acestora.



Tema 11. Metodele contemporane de evidentd a costurilor de productie si calculatie a costului

Ik

wo

produselor fabricate/serviciilor prestate.
Caracteristica comparativd a sistemelor de evidentd a costurilor de productie totale ,,absorption-
costing” si a costurilor de productie partiale ,,variable-costing™.
Reflectarea informatiei privind miscarea costurilor de productie In conturi prin metoda ,direct-
costing”.
Esenta si particularititile metodei ,,standard-cost”. Tehnica inregistrdrilor contabile in utilizarea
metodei ,,standard-cost™.
Esenta si particularitdtile metodei ABC (cost bazat pe activitate).

Tema 12. Organizarea sistemului de control managerial intern.

I

B

Esenta controlului intern si factorii care influenteaza sistemul de control intern.

Metodele de exercitare a controlului asupra costurilor de productie.

Normativele si abaterile de la ele ca mijloc de perfectionare a controlului.

Analiza abaterilor in procesul controlului managerial:

- abaterile privind costurile materiale directe.

- abaterile privind costurile cu personalul.

- abaterile privind costurile indirecte de productie.

abaterile privind profitul brut.

Metodele de gestiune a stocurilor in sistemul controlului managerial: gestiunea stocurilor si analiza
lantului de livrari; gestiunea stocurilor si sistemul “jit™.

Tema 13. Luarea deciziilor manageriale.

1.

2

3.
4.

Caracteristica generald a procesului luarii deciziilor manageriale.

Analiza corelatiei ,,cost-volum-profit” in procesul luarii deciziilor manageriale. Analiza modificarii
costurilor, pretului si volumului vinzarilor asupra profitului.

Luarea deciziilor manageriale pe termen scurt (operative).

Luarea deciziilor manageriale pe termen lung (investitionale).

Tema 14. Rapoartele manageriale.

I
2

Esenta si tipurile rapoartelor manageriale.
Utilizatorii rapoartelor manageriale si periodicitatea prezentarii acestora.

COMPARTIMENTUL IV
Managementul financiar

Tema 1: Introducere in managementul financiar.

I

B0

(93]

Evolutia managementului financiar ca stiinta.

Functionarea sistemului financiar: piete, instrumente, institutii de intermediere financiara.

Esenta, rolul si functiile managementului financiar.

Obiective fundamentale ale managementului financiar. Actiuni manageriale in vederea credrii de
valoare in general si maximizarea bunastarii actionarilor.

Decizia financiara: concept si tipologie. Continutul politicii financiare a entitatii.

Actiuni manageriale in vederea maximizarii bunastarii actionarilor.

Organizarea gestiunii financiare la intreprindere si responsabilitatile managerilor financiari de diverse
nivele.

Stakeholderii entitatii si armonizarea intereselor acestora. Teorii comportamentale.

Teoria de agent. Solutii pentru diminuarea impactului acestora asupra valorii entitatii.

10



Tema 2: Analiza financiara.
1. Utilitatea analizei financiare in procesul decizional.

Etapele analizei financiare.

Surse de date si informatii pentru analiza financiara a entitatii economice.

Metode si procedee specifice de analiza financiara.

Sistemul de rate financiare. Limite in utilizarea ratelor financiare.

Tipuri de bilant utilizate in analiza financiard. Aprecierea generala a pozitiei financiare a entitatii.

Analiza formarii veniturilor entitatii.

Analiza rezultatelor financiare obtinute.

Analiza ratelor de rentabilitate. Modele factoriale de analiza a rentabilitatii.

0. Analiza ratelor de structura a activelor.

1. Analiza indicatorilor de rotatie a posturilor din bilant. Efectele accelerdrii vitezei de rotatie a

activelor circulante.

12. Analiza ratelor de structura a pasivului.

13. Analiza creantelor si datoriilor curente.

14. Analiza situatiei nete. Analiza fondului de rulment si determinarea necesarului de fond de rulment.

15. Analiza solvabilitatii si lichiditatii. Diagnosticul riscului de insolvabilitate.

16. Analiza fluxurilor de numerar.

17. Analiza performantei bursiere a societatii cotate pe piata de capital.

18. Analiza indicatorilor credrii de valoare: EVA (valoarea economica adaugata), SVA (Valoarea creata
pentru actionari) st MVA (valoarea adaugata de piata).

— D0 RPN U R L

Tema 3: Previziune si planificare financiara.
1. Conceptul si tipurile previziunii financiare.

2. Metode de previziune financiara.

3. Metode de previziune a vanzarilor.

4. Tehnici de previziune a situatiilor financiare.

5. Determinarea pozitiilor care variaza o data cu cifra de afaceri.

6. Metoda procent din vanzari. Modificari ale politicii financiare in baza utilizarii metodei procent din
vinzari.

7. Previziunea necesarului de finantare prin metoda ratelor financiare estimate.

8. Esenta, rolul, obiectivele si principiile planificarii financiare.

9. Etapele planificérii financiare in cadrul entitatii.

10. Metode si modele de planificare financiara.
11. Tipurile si caracteristica planurilor financiare ale entitatii.
12. Bugetul financiar ca instrument de planificare financiara.

Tema 4: Valoarea in timp a banilor.

Valoarea in timp a banilor — concept fundamental al managementului financiar.
Conceptul de ratd a dobanzii si rolul acesteia in evaluarea fluxurilor financiare.
Valoarea viitoare si prezenta a unui flux de numerar.

Compunere si actualizare continue.

Valoarea prezenta si viitoare a anuitatilor si perpetuitatilor.

Tipuri de fluxuri de numerar si evaluarea acestora. Fluxuri de numerar inegale.
Perioade de compunere semianuale sau de alte tipuri.

Comparatie 1n diferite tipuri de rate ale dobanzii.

© N oL R L
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Tema 5: Evaluarea si riscul activelor financiare.

I
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Consideratii generale privind activele financiare.

Elemente de baza ale actiunilor, obligatiunilor.

Elemente de baza ale optiunilor si titlurilor financiare de natura optiunilor.
Conceptul de valoare a titlurilor financiare.

Modelul de baza de evaluare a activelor financiare.

Evaluarea obligatiunilor.

Evaluarea actiunilor obisnuite si preferentiale.

Evaluarea actiunilor ludnd in considerare diferite tipuri de crestere.
Comparatie intre pretul actiunii si valoarea efectiva.

10. Evaluarea optiunilor.

11
12

Modelul de piata al rentabilitatii si riscului activelor financiare.
Riscul si rentabilitatea unui portofoliu. Modelul CAPM.

Tema 6: Politica de investitii: evaluarea si selectarea proiectelor de investitii.

W B LN =
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9.

10.
1l

12

13:
14.
i

16.

Esenta si importanta investitiilor pentru asigurarea cresterii economice a entitatii.

Clasificarea investitiilor.

Procesul adoptarii deciziei de investitii.

Elementele financiare ale unei investitii in mediu cert.

Ajustarea ratei de actualizare a fluxurilor in functie de risc: in baza costului de oportunitate; ca suma
a ratei dobanzii fara risc plus prima de risc; in baza costului mediu ponderat al capitalului.
Clasificarea proiectelor de investitii.

Fluxurile de numerar ale proiectelor de investitii.

Criterii de evaluare a proiectelor de investitii independente in mediu cert: perioada de recuperare;
indicele de profitabilitate; valoarea actualizatd neta; rata internd de rentabilitate; rata interna de
rentabilitate modificata.

Analiza riscului si selectarea proiectelor de investitii in mediu incert.

Analiza de sensibilitate a proiectului.

Utilizarea arborelui decizional in selectarea proiectului.

Tehnica scenariilor.

Tehnica Monte Carlo.

Evaluarea proiectelor de alternativa. Compararea proiectelor cu diferita durata.

decizia de dezinvestire.

Realizarea proiectului de investifii si controlul mersului de executare a acestuia.

Tema 7: Gestiunea imobilizarilor si a activelor circulante.
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Politica entitatii privind activele imobilizate.

Decizii financiare cu privire la innoirea utilajului.

Alegerea intre achizitionarea utilajului si leasingul acestuia.

Esenta politicii de amortizare si efectul asupra rezultatelor financiare ale entitatii.
Finantarea reparatiei si modernizarii mijloacelor fixe.

Gestiunea imobilizérilor necorporale.

Politica entitatii in domeniul activelor circulante.

Ciclul operational si financiar.

Gestiunea stocurilor. Optimizarea marimii stocurilor.

. Planificarea necesarului de finantare a stocurilor.

. Gestiunea creantelor. Fundamentarea deciziei privind acordarea creditului comercial.

. Gestiunea numerarului. Determinarea nivelului/soldului optim de numerar.

. Metode de calculare a normativului activelor circulante nete (fondului de rulment net).

12



14. Controlul respectarii normativului activelor circulante nete (fondului de rulment net).

Tema 8: Politica de finantare.

IE

2
3
4
5
6.
7
8
9.
1
1

Importanta deciziilor de finantare in managementul financiar.

Surse de finantare a activitatii entitatii. Avantaje si dezavantaje.
Finantarea prin emisiune de actiuni obisnuite si preferentiale.
Finantarea prin instrumente traditionale de indatorare.

Leasingul — sursd de finantare a activelor reale.

Surse netraditionale de finantare (optiuni, warante, titluri convertibile).
Diferenta dintre finantarea directa si indirecta.

Serviciile oferite de intermediarii financiari.

Instrumentele pietei financiare (pietei monetare si ale pietei de capital).

0. Instrumentele de investitie indirecta.
15

Mecanismele specifice de mobilizare a resurselor de capital.

Tema 9: Costul si structura capitalului. Riscurile asociate finantarii.
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Notiunea de cost al capitalului.
Metode de determinare a costului capitalului propriu si a capitalului imprumutat.

Costul mediu ponderat al capitalului (WACC) si importanta acestuia pentru fundamentarea politicii

de finantare a entitatii.
Costul marginal al capitalului.

Determinarea structurii optime a capitalului. Efectul structurii capitalului asupra pretului actiunilor si

structurii capitalului.
Levierul financiar si evaluarea deciziei privind structura capitalului.

Céi de optimizare a structurii capitalului. Dificultati in determinarea structurii optime a capitalului
Modelul clasic al costului capitalului (F. Modigliani si M. Miller) si alte teorii financiare cu privire

la structura capitalului.

Tema 10: Finantarea prin leasing.

12
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Conceptul de leasing. Avantaje si dezavantaje ale finantarii prin leasing.
Principalele tipuri de leasing: operational, financiar, vinzare cu arenda reversibila.
Implicatii fiscale ale finantarii prin leasing.

Efecte ale finantarii prin leasing asupra situatiilor financiare.

Determinarea costului finantarii prin leasing.

Evaluarea finantarii prin leasing realizata de locatar.

Tema 11: Politica de dividend.

22 o0 sl O O B e B

Dividendul — semnal al performantelor viitoare ale entitatii.

Procedeele de plata a dividendelor. Ordinea de achitare a dividendelor.

Teorii clasice privind politica de dividend.

Esenta si tipurile politicii de dividend.

Rolul politicii de dividend in cresterea posibilitatilor de finantare a intreprinderii.

Principalele abordari de fundamentare a politicii de dividende si factorii care o determina.

Deciziile politicii de dividende.
Dividende platite Tn actiuni si divizarea actiunilor.
Réscumpararea actiunilor proprii.

Tema 12: Strategii financiare de crestere si reorganizare.

L4

Esenta si clasificarea stérilor de crizd financiara a entitatii.

13
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Obiectivele si etapele procesului de gestiune a situatiilor de criza financiara la nivel de entitate
economica.

Strategii de restructurare.

Fuziuni si achizitii: concepte si tipuri.

Conceptul de combinari de intreprinderi.

Determinantii (motivatia) fuziunilor si achizitiilor.

Modalitati si tehnici de realizare a fuziunilor si achizitiilor de entitdti economice.

Evaluarea firmei-tinta ca activ financiar complex.

Divizadri de Intreprinderi.

Tema 13: Evaluarea patrimoniala si financiara a entitatii.

I
2

6

I+

Modalitéti de exprimare a valorii entitatii.
Metode de evaluare a entitatii.
Alegerea metodelor de evaluare.

Tema 14: Relatiile entitatii cu sistemul monetar creditor.

& S N R

Principalele forme de decontari: sfera de aplicare, avantajele, dezavantajele.
Principiile de reglementare monetar-valutara la nivelul entitatii.

Principiile de creditare si tipurile creditelor.

Riscul de creditare si procedeele de minimizare a acestuia (gaj, asigurare, garantie).
Operatiunile netraditionale (trust, factoring, forfaiting, leasing).

Tema 15: Elemente de statistica.

Ls
2;
3.

Inregistrarea si gruparea datelor.
Indicatori statistici absoluti, relativi si mediii.
Corelatii si regresii.

COMPARTIMENTUL V
Dreptul

Tema 1. Impozitul pe venit.

1

Impozitul pe venitul persoanelor fizice si juridice care desfdsoard activitate de intreprinzator.
Subiectii impunerii. Obiectul impunerii. Cotele de impozit.
Modul de determinare o obligatiilor fiscale. Perioada fiscala privind impozitul pe venit.
Sursele de venit impozabile si neimpozabile obtinute de persoanele fizice si juridice care desfasoara
activitate de intreprinzator. Reguli speciale referitoare la determinarea venitului.
Deducerea cheltuielilor aferente activitatii de intreprinzator. Cheltuielile deductibile limitate sau
nelimitate. Cheltuielile nedeductibile limitate sau nelimitate.
Impozitarea venitului obtinut sub forma de crestere si pierdere de capital de persoanele fizice si
juridice care desfasoara activitate de intreprinzator.
Impozitarea veniturilor nerezidentilor obtinute de la diferite forme de activitate ale acestora. Sursele
de venit impozabile si neimpozabile. Deducerea cheltuielilor aferente activititii reprezentantei
permanente a nerezidentului si cheltuielile nedeductibile.
Modul de prezentare a Declaratiei cu privire la impozitul pe venit de cétre persoanele fizice si
juridice care desfdsoara activitate de intreprinzator si reprezentanta permanenta a nerezidentului.
Impozitul pe venitul persoanelor fizice care nu desfasoara activitate de intreprinzitor. Subiectii
impunerii. Obiectul impunerii. Cotele de impozit.
Sursele de venit impozabile si neimpozabile obtinute de persoanele fizice care nu desfasoara
activitate de intreprinzator.

14
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Sistemul de scutiri si deduceri aplicat la impozitul pe venit refinut din salariu si alte recompense.
Retinerea impozitului din salariu si alte recompense.

Retinerea prealabila a impozitului din veniturile si platile efectuate in folosul persoanei fizice care nu
desfasoara activitate de intreprinzator.

. Retinerea finald a impozitului din unele tipuri de venit obtinute de persoane fizice care nu desfdasoara

activitate de intreprinzator.

Retinerea din veniturile nerezidentului.

Modul si termenele de achitare a impozitelor retinute la sursa de platd si de prezentare a
documentelor privind platile si/sau impozitele retinute.

Modul si termenele de prezentare a declaratiei cu privire la impozitul pe venitul persoanelor fizice
care au obligatia privind achitarea acestui impozit.

Regimul fiscal al agentilor economici subiecti ai sectorului intreprinderilor mici si mijlocii.

2. Contributia de asigurari sociale de stat obligatorii. Prima de asigurare obligatorie de
asistenta medicala.

Contributia de asigurari sociale de stat obligatorii. Subiectii impunerii. Baza impozabila de calcul a

contribugiei de asigurdri sociale de stat obligatorii pentru salariatii asigurati si cea datorata de

angajator.

Tarifele, modul de calcul si termenele de platd a contributiilor de asigurdri sociale de stat obligatorii.

Tipurile de drepturi si venituri din care nu se calculeaza contributii de asigurari sociale de stat

obligatorii.

Termenele de prezentare a darilor de seama privind calcularea contributiilor de asigurari sociale de

stat.

Primele de asigurare obligatorie de asistentd medicala. Subiectii impunerii. Baza impozabila de

calcul a primelor de asigurare obligatorie de asistentd medicala.

Marimea, modul de calcul si termenele de platd a primei de asigurare obligatorie de asistenta

medicala.

Termenele de prezentare a darii de seama privind calculul primei de asigurare obligatorie de

asistentd medicala.

Tema 3. Taxa pe valoarea adaugata.

i
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Subiectii impunerii si obiectul impunerii la TVA.

Valoarea impozabila a livrdrii impozabile si a marfurilor importate. Regulile de determinare a
locului livrarii marfurilor, serviciilor.

Cotele TVA. Livrérile scutite de TVA.

Modul de calcul al TVA. Trecerea in cont si restituirea TVA.

Termenele obligatiei fiscale privind TVA. Modul de achitare a TVA.

Modul si termenul de prezentare a declaratiei privind TVA.

Tema 4. Accize.

1s
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Subiectii impunerii, obiectul impunerii si baza impozabila a accizelor.
Cotele accizului. Inlesniri fiscale la plata accizului.

Modul de calcul al accizelor. Trecerea in cont si restituirea accizelor.
Termenele obligatiei fiscale privind accizele. Modul de achitare a accizelor.
Modul si termenul de prezentare a declaratiei privind accizele.

Tema 5. Impozitul pe bunurile imobiliare.

1=

Subiectii impunerii, obiectul impunerii si baza impozabila a bunurilor imobiliare estimate si
neestimate la valoarea de piata.

15



(08)

Cotele impozitului pe bunurile imobiliare si impozitului funciar. Inlesniri fiscale la plata impozitului
pe bunurile imobiliare si impozitului funciar.

Modul de calcul si termenele de achitare a impozitului pe bunurile imobiliare si impozitului funciar.
Modul si termenele de prezentare a darilor de seama /calculul privind impozitul pe bunurile
imobiliare si impozitul funciar.

Tema 6. Taxele locale.

= —

Sistemul taxelor locale. Subiectii impunerii, obiectul impunerii si baza impozabila a taxelor locale.
Inlesniri fiscale la plata taxelor locale.

Modul de calcul si de achitare a taxelor locale.

Termenele de achitare si de prezentare a darilor de seama privind taxele locale.

Tema 7. Taxele pentru resursele naturale.

Il
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4.

Sistemul taxelor pentru resursele naturale. Subiectii impunerii, obiectul impunerii si baza
impozabila.

Inlesniri fiscale la plata taxelor pentru resursele naturale.

Modul de calcul si de achitare a taxelor pentru resursele naturale.

Termenele de achitare si de prezentare a darilor de seama privind taxele pentru resursele naturale.

Tema 8. Taxa vamala. Taxa pentru efectuarea procedurilor vamale.

I
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Subiectii impunerii, obiectul impunerii si baza de calcul a taxei vamale si a taxei pentru efectuarea
procedurilor vamale.

Metodele de determinare a valorii in vama si modul de aplicare a lor. Regimurile vamale.

Facilitatile vamale.

Modul de calcul si de achitare a taxei vamale si a taxei pentru efectuarea procedurilor vamale.
Termenul de achitare a taxei vamale si a taxei pentru efectuarea procedurilor vamale.

Termenul de depunere a declaratiei vamale.

Tema 9. Activitatea de intreprinzitor. Reglementarea activitatii de intreprinzator. Subiectii activitatii

de intreprinzitor.
Notiunea activitatii de ntreprinzétor si elementele ei constitutive.
Consideratii generale despre intreprinzatori si dreptul de a desfasura activitate de intreprinzator.
Persoana fizica ca subiect al activitatii de intreprinzator. Capacitatea de folosintd si de exercitiu.
Intreprinzatorul persoana fizica: a) titularul patentei de intreprinzdtor; b) intreprinzatorul individual;
¢) gospodaria tardneasca (de fermier). Inregistrarea de stat a activitatii de intreprinzdtor a persoanei
fizice.

4. Intreprinzatorul persoana juridicd. Persoanele juridice de drept privat (cu scop lucrativ, cu scop

nelucrativ). Clasificarea persoanelor juridice cu scop lucrativ ca forme juridice de organizare a
activitatii de intreprinzator.

Obligatiile Intreprinzatorilor:

a) de a obtine licenta;

b) de a tine contabilitatea;

c) de a exercita activitatea in limita concurentei loiale;

d) de a plati impozite;

e) de protectie a mediului;

f) de a respecta standardele.

Tema 10. Constituirea si functionarea societatilor comerciale.

&
2

Constituirea societdtilor comerciale. Fondatorii. Actul de constituire.
Inregistrarea de stat a societatilor comerciale.
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Consecintele nerespectarii reglementarilor juridice privind constituirea societatilor comerciale.
Drepturile si obligatiile asociatilor fata de societatea comerciala.

Structura organizatorica a societatii comerciale:

Organele obligatorii:

a) Organul suprem — Adunarea generald a asociatilor.

b) Organul executiv (Administratorul). Obligatiile administratorului.

Organele facultative:

a) Organul de supraveghere.

b) Organul de control.

Tema 11. Regimul juridic si componenta patrimoniului societiatilor comerciale.

15
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Consideratii generale despre patrimoniu.

Componenta patrimoniului.

Bunurile incorporale.

Capitalul social si capitalul de rezerva. Functiile.
Formarea capitalului social. Modificarea capitalului social.

Tema 12. Reorganizarea, dizolvarea si lichidarea societitilor comerciale.
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Consideratii generale despre reorganizarea societatilor comerciale.
Modalitati de reorganizare:

a) reorganizare prin fuziune: contopirea si absorbtia;

b) reorganizarea prin dezmembrare: divizarea si separarea;

¢) transformarea;

d) forme mixte de reorganizare.

Notiunea de dizolvare si lichidare a societdtilor comerciale.
Lichidatorul si operatiunile acestuia.

Radierea societdtii comerciale din Registrul de stat.

Redeschiderea procedurii de lichidare.

Tema 13. Statutul juridic al societatilor comerciale si a societitilor cooperatiste.

I
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Statutul juridic al societatii in nume colectiv.
Statutul juridic al societdtii in comandita.

Statutul juridic al societatii cu raspundere limitata.
Statutul juridic al societatii pe actiuni.

Statutul juridic al cooperativei de productie.
Statutul juridic al cooperativei de intreprinzator.

Tema 14. Insolvabilitatea intreprinzatorilor — persoane fizice si juridice.

1.

N L AL

Consideratii generale despre insolvabilitatea intreprinzatorilor.
Partile procesului de insolvabilitate.

Cererea introductiva si intentarea procesului de insolvabilitate.
Regimul actelor juridice in curs de derulare.

Anularea actelor frauduloase ale debitorului insolvabil.
Réaspunderea subsidiara a membrilor organelor de conducere.
incetarea procesului de insolvabilitate.

Tema 15. Actul juridic si reprezentarea. Termenele de prescriptie.

iF
2.
3

Notiunea actului juridic civil. Conditiile de valabilitate ale actului juridic civil.
Forma actului juridic civil.

Nulitatea absoluta si relativa a actului juridic civil. Efectele nulitatii actului juridic civil.
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4. Notiunea reprezentarii. Imputernicirile de reprezentare. Depdsirea imputernicirilor. Contrapartida.
5. . Procura.
6. Termenul de prescriptie extinctiva.

Tema 16. Drepturile reale.
1. Consideratii generale despre dreptul de proprietate si alte drepturi reale. Formele dreptului de
proprietate.
Dobandirea si pierderea dreptului de proprietate. Accesiunea. Uzucapiunea.
Apdrarea dreptului de proprietate. Actiunea in revendicare. Actiunea negatorie.
Dreptul de servitute.
Dreptul de superficie.
Dreptul de gaj si ipoteca.
Particularitati ale regimului juridic al bunurilor imobile.

S @h e BT D

Tema 17. Dreptul obligational.
1. Notiunea de obligatie. Obligatii pe cote-parti si obligatii solidare.
2. Temeiurile de aparitie si stingere a obligatiilor.
3. Executarea obligatiilor si efectele neexecutdrii obligatilor.
4. Garantarea executarii obligatiilor. Fidejusiunea.
S. Consideratii generale despre contracte.
6. Contractul de vanzare-cumparare.
7. Contractul de imprumut.
8. Contractul de locatiune.
9. Contractul de credit bancar.
10. Contractul de leasing.

Tema 18. Reglementarea juridica a raporturilor de munca.
1. Consideratii generale despre raporturile de munca.
Reglementarea juridica a raporturilor de munca. Contractul individual de munca.
Drepturile si obligatiile partilor raportului de munca.
Retribuirea muncii.
Modificarea, suspendarea si incetarea raporturilor de munca.
Raspunderea materiald in sfera raporturilor de munca. Raspunderea materiala a salariatului si a
angajatorului.

S

COMPARTIMENTUL VI
Gestiunea tehnologiilor informationale si a sistemelor computerizate

Tema 1. Conceptele de baza ale Tehnologiei Informatiei.
1. Informatia.
1.1. Purtdtorii de informatie.
1.2. Codificarea si decodificarea informatiei.
1.3. Cantitatea de informatie.
2. Structura si functionarea calculatorului.
2.1. Structura calculatorului.
2.2. Functionarea calculatorului.
3. Resursele tehnice ale calculatorului.
3.1. Procesorul.
3.2. Memoria interna.

18



3.3. Memoria externa.
3.4. Dispozitive de intrare si iesire.
3.5. Clasificarea calculatoarelor.

3.6. Partile principale ale calculatorului personal.

Retele de calculatoare.

4.1. Structuri de comunicatie.

4.2. Clasificarea retelelor de calculatoare.
4.3. Tehnologii de cooperare in retea.

Tema 2. Sisteme de operare.

1

2

(O8]

wn

Sisteme de calcul.
1.1. Programe de sistem si program de aplicatii.
Interfete grafice.
2.1. Notiunile de baza referitoare la interfete.
2.2. Tehnici de lucru cu interfetele grafice.

. Ferestre de aplicatii.

3.1. Tehnici de lucru cu ferestrele de aplicatii.

. Meniuri.

4.1. Tehnici de lucru cu meniurile.

. Ferestre de dialog.

5.1. Tehnici de lucru cu ferestrele de dialog.

. Prelucrarea textelor.

6.1. Tehnici de lucru cu textul.

. Sisteme de asistenta.

7.1. Tehnici de lucru cu sistemele de asistenta.

. Ferestre de navigare si explorare.

8.1 Organizarea fisierelor si directoarelor.

8.2. Tehnici de lucru cu ferestrele de navigare si explorare.
. Gestiunea datelor.

9.1. Operatii cu discuri.
9.2. Operatii cu directoare si fisiere.

10. Prelucrarea imaginilor.

10.1. Tehnici de lucru cu imaginile.

11. Aplicatii multimedia.

11.1. Lucrul cu aplicatiile multimedia.

12. Aplicatii de retea.

12.1. Lucrul in retea.

13. Drept informatic.

13.1. Bazele dreptului informatic.

14. Securitatea datelor si programelor.

14.1. Virusi.
14.2. Protectia datelor.

Tema 3. Procesare de text.
1. Aplicatii de procesare a textelor.

1.1. Vizualizarea documentelor.
1.2. Structura ierarhicd a documentelor.

2. Operatiile de baza.

2.1. Editarea documentului.
2.2. Salvarea documentelor.
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8.

D

1

1

. Formatarea caracterelor.
3.1. Proprietatile principale ale caracterelor.
3.2. Setarea proprietatilor de caractere.
. Formatarea paragrafelor.
4.1. Proprietatile principale ale paragrafelor.
4.2. Setarea proprietatilor de paragrafe.
. Formatarea paginilor.
5.1. Elementele si proprietdtile principale ale paginilor.
5.2. Setarea proprietdtilor de pagina.
. Liste,
6.1. Crearea si editarea listelor.
.- I'abele.
7.1. Structura tabelelor.
7.2. Crearea si editarea tabelelor.
Obiecte.
8.1. Inserarea si editarea obiectelor.
Diagrame.
9.1. Structura diagramelor.
0. Verificarea textelor.
10.1. Verificarea textelor din componenta documentului.
1. Tiparirea documentelor.
11.1. Previzualizarea si imprimarea documentelor.

Tema 4. Calcul tabelar.

1

2

(U9)

. Aplicatii de calcul tabelar.
1.1. Vizualizarea foilor de calcul.
. Operatiile de baza.
2.1. Operatii asupra foilor de calcul.
2.2. Salvarea agendelor de lucru.
. Structura foilor de calcul .
3.1. Adresarea celulelor.
3.2. Continutul celulelor.
. Introducerea si editarea datelor.
4.1. Introducerea datelor.
4.2. Editarea datelor.
. Tipuri de date.
5.1. Notiuni elementare despre tipurile de date.
. Formatarea datelor.
6.1. Formatarea coloanelor.
6.2. Formatarea rindurilor.
. Formule si calcule.
7.1. Operatori i operanzi.
7.2. Adrese relative si adrese absolute.
7.3. Formule aritmetice.
7.4. Functii.
. Diagrame.
8.1. Structura diagramelor.
. Tiparirea foilor de calcul.
9.1. Pregdtirea datelor pentru tipar.

9.2. Previzualizarea si imprimarea datelor din foile de calcul.
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Tema 5. Baze de date.
1. Concepte ale bazelor de date.
1.1. Baze relationale de date.
1.2. Obiectele bazelor relationale de date.
2. Utilizarea aplicatiei de baze de date.
2.1. Vizualizarea bazelor de date.
2.2. Vizualizarea obiectelor unei baze de date.
2.3. Utilizarea obiectelor unei baze existente de date.
. Tabele.
3.1. Crearea tabelelor.
3.2. Editarea inregistrarilor.
3.3. Modificarea structurii unui tabel.
. Formulare.
4.1. Utilizarea formularelor.
. Interogari.
5.1. Utilizarea interogarilor.
6. Rapoarte.
6.1. Utilizarea rapoartelor.
. Tiparirea datelor.
7.1. Previzualizarea si imprimarea datelor.

(O8]

~
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Tema 6. Internetul si Posta electronica.

1. Reteaua Internet.
1.1. Conceptia Internetului.
.25 Servictlnetnet,

2. Serviciul WWW,
2.1. Pagini Web.

3. Navigarea pe Web.
3.1. Aplicatii de navigare pe Web.
3.2. Vizualizarea paginilor Web.
3.3. Accesarea adreselor Web.

4. Cautarea informatiilor Web.
4.1. Servere de cautare.
4.2. Lucrul cu un server de cautare.

5. Utilizarea informatiilor Web.
5.1. Descarcarea informatiilor din paginile Web.
5.2. Salvarea paginilor Web.
5.3. Completarea formularelor on-line.
5.4. Tiparirea paginilor Web.

6. Serviciul de posta electronica.
6.1. Conceptia de posta electronica.

7. Corespondenta electronica.
7.1. Aplicatii de posta electronica.
7.2. Alcatuirea si trimiterea mesajelor.
7.3. Citirea mesajelor.
7.4. Gestionarea mesajelor.
7.5. Utilizarea agendei de adrese.
7.6. Tipdrirea mesajelor.

8. Securitatea In Internet.
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8.1. Restrictionarea accesului la informatii Web.
8.2. Protectia de virusi.

8.3. Criptarea si decriptarea datelor.

8.4. Documentul electronic si semnétura digitala.
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